Mateiska skola, Znojmo, Dé€lnicka 2, prispévkova organizace
V SMERNICE PRO POSKYTOVANI INFORMACI
Cj.: Spisovy znak  Skarta¢ni znak Al A10
Vypracoval: Ivana Jelenova, feditelka Skoly
Schvalil: Ivana Jelenova, feditelka skoly
Pedagogicti pracovnici byli seznameni se na pedagogické radé¢ 28.08.2023
smérnici
Smérnice nabyva uéinnosti dne: 01. 09. 2023
Smérnice nabyva u¢innosti dne: 01. 09. 2023

Obecna ustanoveni

Zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfiistupu K informacim, upravuje pravidla pro poskytovani informaci a
dale upravuje podminky prava svobodného piistupu k t€émto informacim.
Skola je podle § 2 tohoto zakona povinny subjekt, ktery méa povinnost poskytovat informace vztahujici se k
jeho plisobnosti.
Za poskytovani informaci dle zdkona 106/1999 Sb. je odpovédny feditel Skoly jako statutarni organ (zékon
¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech).
Reditel $koly vydava smérnici o svobodném piistupu k informacim a poskytovani informaci.
1. Zadatel

Zadatelem je kazda fyzicka i pravnicka osoba, ktera zada o informaci.
2. Informace

Reditel poskytuje informace na zakladg:

= 7zadosti nebo

= zvefejnénim
Informaci se rozumi jakykoliv obsah nebo jeho ¢ast v jakékoliv podob¢, zaznamenany na jakémkoliv nosici,
zejména obsah pisemného zdznamu na listiné, zdznamu uloZeného v elektronické podobé¢ nebo zdznamu
zvukového, obrazového nebo audiovizualniho.
Zvetejnénou informaci je takova informace, kterd miize byt vzdy znovu vyhledana a ziskana, zejména
vydana tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umoziujicim zapis a uchovani informace, vystavena na ufedni desce
nebo s moznosti dalkového ptistupu
Doprovodnou informaci je takova informace, ktera uzce souvisi s pozadovanou informaci (naptiklad
informace o jeji existenci, pivodu, poctu, divodu odepteni, dobé&, po kterou ditvod odepieni trvé a kdy bude
znovu prezkouman, a dalSich dualezitych rysech).

3. Poskytované informace
3.1 Zvefejnéni informaci
Reditelka $koly zvefejni v sidle $koly na vefejné piistupném misté nasledujici informace:
= informace o Skole a iidaje o jmenovani do funkce feditele Skoly,
= vymezeni pravomoci a pusobnosti feditele Skoly,
* jméno a pfijmeni osoby urcené k poskytovani informaci a pfijmeni pracovnika povéteného
pfijimanim a vyfizovanim stiZznosti, podnétli a oznameni,
= 1daje o tom, proti kterym rozhodnutim feditele Skoly je pfipustné odvolani, ke kterému organu,
Vv jaké lhiité a kde 1ze odvolani podat,
= postup pii vyfizovani stiznosti, ozndmeni a podnéti,
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= postup pii vyfizovani zZadosti a poskytnuti informace,
Cas, kde jsou pfedpisy k nahlédnuti,
= sazebnik Ghrad za poskytovani informaci,
= vyro¢ni zpravu za piedchazejici kalendaini rok o své ¢innosti v oblasti poskytovani informaci.

Reditelka $koly miize uvedené informace zveiejnit také jinymi zptisoby a miize zvetejnit i dalsi informace,
které je v souladu se zdkonem ¢.106/1999 Sb. povinna zvefejiiovat. Skola umozni potizeni kopii uvedenych
informaci.

. Zpisob zverejniovani informaci
kola zvefejnuje informace témito zpisoby:
= na tfedni desce $koly (vitrina na budové MS Délnicka, MS Gréanicka - nasténka na chodbé u vstupu),
= vV kancelafi skoly,
= prostfednictvim osobniho jednani se zakonnymi zastupci (schizky s rodici),
= na webovych strankach skoly.

4
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. Omezeni prava na poskytnuti informace
kola neposkytne informaci, ktera:
= vypovidéa o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém plivodu, narodnosti,
politickych postojich a €lenstvi v politickych strandch a hnutich, vztahu k ndbozenstvi, o jeji trestné
¢innosti, zdravi, sexudlnim zivoté, rodinnych pfislusnicich a majetkovych pomeérech, pokud tak
nestanovi zvlastni zakon nebo S predchozim pisemnym souhlasem dotcené osoby,
= je oznacena za obchodni tajemstvi,
» byla ziskana od osoby, které informacni povinnost zdkon neuklada, pokud nesdélila, ze
s poskytnutim informaci souhlasi,
= se tykd probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudt nebo jejiz poskytnuti by bylo
porusenim ochrany duSevniho vlastnictvi,
= feditelka Skoly miiZe omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, kterd vznikla
pfi ptipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukonéi pravomocnym rozhodnutim.
Omezeni prava na informace znamena, ze feditelka poskytne pozadované informace v¢etné doprovodnych
informaci po vylou¢eni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti vylou¢ené informace lze pouze po dobu,
po kterou diivod odepteni trva.

>
$

Skola a jeji zaméstnanci ve smyslu evropského natizeni k GDPR zachovava ml&enlivost a chrani pied
zneuzitim data, udaje a osobni udaje zaméstnancii $koly, citlivé a osobni tidaje déti, informace o zdravotnim
stavu déti a vysledky poradenské pomoci SPZ. Skola shromaZd’uje pouze nezbytné udaje a osobni iidaje
bezpecné uklada a chrani pfed neopravnénym piistupem, neposkytuje je subjektiim, které na né¢ nemaji
narok, nepotiebné udaje vytrazuje a dal je nezpracovava.

6. Vyfizovani a poskytnuti informaci

Za piijimani a poskytnuti informaci odpovida povéfend osoba.
Zadost o poskytnuti informace se podava:

= Ustné (osobné ¢i telefonicky)

= pisemné (dorucend postou, osobné i jinym zpiisobem- elektronickou postou nebo na jiném nosici

dat).

Pokud Zadost o poskytnuti informace smétuje k poskytnuti zvetejnéné informace, miize feditel misto
pozadované informace jen sd¢€lit idaje umoziujici vyhledani a ziskani zvefejnéné informace. V piipadé
ustni zadosti tak ucini neprodlené, v pripade pisemné zadosti nejpozde€ji do 7 dnli ode dne doruceni zadosti.
Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta.
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Neni-li zadost vyfizena Gstné, poskytne se pozadovand informace pisemné, nahlédnutim do spisu (vcetné
moznosti pofizeni kopie) nebo na pametovych médiich.

6.1 Ustni zadost

Ustni zadost lze vyfidit Gstné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na pisemném
vyfizeni, vyzve jej feditelka k podani zadosti v pisemné formé.

6.2 Pisemna zadost

Zadosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou pfijaty a zaevidovany do posty skoly. Zadost o
poskytnuti jiz zvefejnéné informace se zpravidla vyfidi poskytnutim daji o zvetejnéni. Pokud neni ze
zadosti zfejmé, Ze je urcena povinnému subjektu nebo neni ziejmé, kdo zZadost podal, povéteny pracovnik ji
bez dalsiho odlozi.

Pokud je zaddost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana nebo je formulovéna piilis
obecng, feditelka vyzve zadatele ve lhité do sedmi dnl ode dne doruceni zadosti, aby zadost uptesnil.
Neupftesni-li zadatel Zadost do 30 dnli ode dne doru€eni vyzvy, rozhodne povéfend osoba o odmitnuti
zadosti.

Pokud je pozadovana informace mimo pusobnost feditelky Skoly zadost se odlozi a odlozeni Zadosti a jeho
divod se sdéli do tii dnti zadateli. Reditelka Skoly nema za povinnost postoupit Zadost ptislusnému organu.

Reditelka poskytne Zadateli informaci nejpozdéji do 15 dnti ode dne doruéni zadosti, ptipadné ode dne
uptesnéni zadosti. O formée, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje feditelka.

Lhiitu 15 dnti miize feditelka prodlouzit nejvyse o deset dnti z nésledujicich davodu:
* jedné-li se o vyhledani a sbér objemného mnoZstvi oddélenych a odlisnych informaci poZadovanych
V jedné zadosti,
= je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym organem statni spravy.

Reditelka je povinna pisemné& informovat Zadatele o prodlouzeni lhiity a diivodech prodlouzent, a to jesté
pted uplynutim lhity 15 dnt.

Pokud feditelka skoly odmitne zcela nebo z¢asti poskytnout zadateli informace, vyda o tom rozhodnuti.
Rozhodnuti se nevydava v ptipadé odloZeni véci.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zdkona a musi obsahovat nésledujici naleZitosti:
= nazev a sidlo Skoly,
= (islo jednaci a datu vydani rozhodnuti,
= oznaceni zadatele o informaci (jméno a piijmeni fyzické osoby, ndzev a sidlo pravnické osoby),
= vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti a odmitnuti poskytnuti informace pozadované Zadatelem,
= odavodnéni, které obsahuje diivod odmitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého omezeni prava
na informace, s uvedenim ustanoveni ptislusnych pravnich piedpist,
= pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dob&€ podani odvolani,
= vlastnoru¢ni podpis feditele Skoly s uvedenim jména, piijmeni, funkce,
= jméno a piijmeni povéreného pracovnika.

Rozhodnuti se doruci do vlastnich rukou Zadatele.

Pokud Zadatel pozada o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou vylouceny, skola ptipustné
informace poskytne a soubézné rozhodne o odepteni vyloucenych informaci.
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Reditelka vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace. Evidence zadosti o poskytnuti
informace obsahuje:

= datum doruceni zadosti, véc, ¢islo jednaci zadosti,

= jméno a piijmeni zadatele (ndzev a sidlo), spojeni na Zadatele,

= zpusob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zaddost vytizena,

= datum vyfizeni zadosti.

7. Uhrada nakladi a vyro¢ni zprava

Reditelka $koly bude pozadovat (ihradu skute¢nych nakladt spojenych s vyhledavanim informaci, potizeni
kopii, opatfenim technickych nosi¢t dat a odeslanim informaci Zadateli. Zadateli na jeho zadost potvrdi
piedpokladanou vysi thrady nakladt. Tento pokyn se nevztahuje na zdkonné zastupce déti, kteii pozaduji
informace o $kole (SVP, TVP, koncepce $koly, organizaéni struktura) a o vychovné vzdélavaci ¢innosti
jejich déti.
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8. Sazebnik uhrad za poskytovani informaci.
I. Naklady na porizeni kopii
1. Za potizeni jedné cernobilé kopie nebo cernobilého tisku formatu A4:
a) jednostranna 2 K¢
b) oboustranna 3 K¢
2. Za portizeni jedné cernobilé kopie nebo Cernobilého tisku formatu A3:
a) jednostranna 3 K¢
b) oboustranna 5 K¢
3. Za potizeni jedné barevné kopie nebo barevného tisku formatu A4:
a) jednostranna 4 K¢
b) oboustranna 6 K¢
4. Za potizeni jedné barevné kopie nebo barevného tisku formatu A3:
a) jednostranna 7 K¢
b) oboustranna 10 K¢
5. Za potizeni elektronické podoby pozadované informace (skenovani) jedna strana 1 K¢

6. Za potizeni kopie nebo tisku v jiném formatu nebo barvé bude tctovana skute¢na cena za potizeni kopie u
komer¢niho poskytovatele kopirovacich sluzeb, kterou mésto za potizeni kopie nebo tisku bude u tohoto
poskytovatele povinno uhradit.

7. V ptipadé informaci obsaZenych v publikacich a tiskovinach vydavanych méstem se vySe thrady stanovi
ve vy$i ceny za prislusny vytisk, poskytuje-li se informace formou prodeje tohoto vytisku.

I1. Naklady na opatieni technickych nosici dat:

1. Jeden ks DVD 10 K¢

2. Jiny technicky nosi¢ dat podle pofizovaci ceny

I11. Néklady na odeslani informaci Zadateli:

1. Néaklady na postovni sluzby budou vyc¢isleny dle ceniku provozovatele postovnich sluzeb.
2. Naklady na balné Gi¢tovany nebudou.

IV. Naklady na mimoradné rozsahlé vyhledavani informaci:

1. V ptipad€ mimotadného rozsahlého vyhledavani informaci €ini sazba thrady za kazdou i zapoc€atou
hodinu vyhledavani jednim zaméstnancem 200 K¢ za kazdou i zapocatou hodinu.

2. V ptipad€ mimofadné rozsahlého vyhledavani informaci vice zaméstnanci bude tthrada dana souctem
castek pripadajicich na kazdého zaméstnance.

3. Vzniknou-li pfi mimotadné rozsahlém vyhledavani informaci jiné osobni naklady (napft. naklady na
Jjizdné), budou tyto uctovany na zaklad¢ individualni kalkulace.
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Uhrady jsou vybirany v kancelafi $koly v hotovosti, zadateli je vzdy potvrzena tihrada poplatku.
V odtivodnénych ptipadech lze podminit vydani informace zaplacenim uhrady nebo zalohy. Uhrada je
pfijmem Skoly.
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9. Vyzva k upresnéni Zadosti o informaci

Materska skola, Znojmo, Délnicka 2, prispévkova organizace
Délnicka 2530/2

Znojmo

669 02

Ve Znojmé dne

Pan, pani (zadatel o informaci)

Cj.:

Vyzva k upresnéni Zadosti o informaci
Vazena pani(vazeny pane)

Podal/a jste zadost o poskytnuti informace podle zdkona 106/199 Sb. o svobodném pfistupu k informacim.

Z Vasi zadosti o informaci doru¢ené Matetské Skole, Znojmo, Dé¢lnicka 2, piispévkova organizace, dne
+veeenes NIENT jednoznaéng ziejmé, o jakou konkrétni informaci zadate, jelikoz Vase zadost je formulovana

(prilis obecné, netplné, nekonkrétn€ apod.) v CASti ...oovvveeieeiiiiinnienne

V zajmu predejiti pfipadnym sportim o spravnost a tiplnost nami poskytnutych informaci dopliite prosim zptesiujici
informace.

Chtela bych Vas upozornit, Ze jestlize svou zadost neupiesnite do 30 dnd, bude rozhodnuto o odmitnuti Vasi zadosti v
souladu s § 14 odst. 5 pism. b) zakona ¢. 106/1999 Sb., 0 svobodném pfistupu k informacim.

feditelka skoly
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10. Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace

Materska skola, Znojmo, Délnicka 2, prispévkova organizace
Délnicka 2530/2
Znojmo

66902

Ptijemce rozhodnuti

Rozhodnuti 0 odmitnuti poskytnuti informace

Podle § 15 zékona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

Vyrok

V souladu s (konkrétnim ustanoveni zakona ¢. 106/1999 Sb.) se informace (jaké informace se Zadatel
domahal), o kterou jste zaddal v zadosti ze dne (den podéani — kdy obdrzel povinny subjekt) neposkytuje.

Odavodnéni

Uvést odlivodnéni kazdého omezeni prava na informace, véetné pfisluSnych ustanoveni zakona ¢. 106/1999

Sh.

Pouceni o odvolani

Proti tomuto rozhodnuti je mozné podat odvolani prostfednictvim Matefské Skoly, Znojmo, Dé¢lnickd 2,
piispeévkoveé organizace ke Krajskému ufadu Jihomoravského kraje, a to do 15 dnt ode dne dorucent,
prostiednictvim Skoly.

(kulaté razitko)

Jméno a pfijmeni feditelky Skoly vlastnorucni podpis
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11. Zavéreéna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je povéiena feditelka MS Ivana Jelenova
O kontrolach provadi pisemné zdznamy: Ivana Jelenova

Smérnice nabyva ucinnosti dnem. 1.9.2023

Zamgéstnanci byli s touto smérnici seznameni na pedagogické rade 28.8.2023.

HPwbhpE

Ve Znojme 1. 9. 2023

Ivana Jelenova

feditelka Skoly
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